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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatorio n®. 053/2024
Inexigibilidade n°. 016/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.  Contratacio da Empresa SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO - CNPJ:
05.475.103/0001-21 para a PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACAO DE
ATOS OFICIAIS NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS, DE
ATOS DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO, EDITAIS, AVISOS,
ADJUDICACOES E HOMOLOGACOES DE LICITACOES E OUTROS ATOS.

2. PRAZO DA CONTRATACAO

2.1. A vigéncia da contratagfo terd prazo indeterminado, nos termos do art. 109 da Lei
Federal n.° 14.133 de 01/04/2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA  NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. Necessidade e justificativa da contratacio:

3.1.1. A contratagdo do servigo para a publicagdio de atos oficiais no Didrio Oficial do

Estado de Minas Gerais é imprescindivel para assegurar a transparéncia, a legalidade e o

cumprimento das exigéncias legais na administragdo publica. Isso inclui a divulgagdo de

editais, avisos, adjudicacbes ¢ homologagdes de licitages, aléim de outios atos
administrativos que, por lei, precisam ser amplamente acessiveis ao pblico. A publica¢do
oficial garante que os atos governamentais sejam realizados de forma plblica e
transparente, atendendo aos principios constitucionais da publicidade e da eficiéncia.

3.2. Enquadramento como servigos comuns:

3.2.1. Trata-se de servigo cujos padrdes de desenipenhio ¢ qualidade podem ser
objetivamente definidos e a empresa preenche os requisitos exigidos pela Cémara
Municipal.

3.3. Justificativa para o nio parcelamento do objeto:

3.3.1. Os servigos contratados nio foram parcelados porque configura sistema Unico e
integrado, senido itividvel o parcelamerito.

3.4. Justificativa da inexigibilidade:

3.4.1. A estratégia de contratacdo dar-se-d4 por Inexigibilidade de Licitagdo, com
fundamento no inciso I, do art. 74 da Lei n.14.133/2021, visto que a contratada preenche os
requisitos exigidos pela Camara Municipal, com eficiéncia, qualidade e presteza.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descrigio da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topicos

especificos nos itens 1 e 2 deste Termo de Referéncia, conforme justificativas apresentadas

no item 4.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Obrigacdes da Contratada:

5.1.1. Manter, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagfo exigidas na licitagdo.

5.1.2. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega do objeto.

5.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas com transporte, taxas, impostos,
alimentagéo, equipamentos, suprimentos ou quaisquer outros acréscimos legais, necessérios
para a prestagfo dos servigos, salvo estipulagdo em contrario da Contratante.

5.1.4. Prestar esclarecimentos e desempenhar atividades, mesmo que ndo especificadas no
presente Contrato, que Ssejam necessdrias ao bom andamento da confecgdo ¢
desenvolvimento dos trabalhos objeto da presente contrataggo.

5.1.5. Executar todos os servigos necessarios ao desempenho do objeto da presente
contratacgio.

5.1.6. Utilizar-se e fornecer profissionais devida e regularmente contratados e registrados,
qualificados e em nUmero suficierite ds necessidades da Coritratante, implicando &
Contratada total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislagdo
que rege os contratos de trabalho, e que lhe atribua responsabilidades, com énfase na civil,
tributaria, previdenciaria e trabalhista, nfio gerando qualquer tipo de vinculo empregaticio
dos empregados da Contratada com o Contratante.

5.1.7. Prestar o5 seivigos coni & qualidade e dentio dos prazos  exigidos,
responsabilizando- se pelo cumprimento de toda legislago e normativa aplicavel a espécie.
5.1.8. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo Contratante
quanto a execucfo dos servicos contratados.

5.1.9. Cumprir as posturas municipais e as disposi¢Oes legais estaduais e federais que
ititeifiram tia execucao dos servicos.

5.1.10. Manter, durante toda a execugfo da relagfo contratual, em compatibilidade com as
obriga¢Ges assumidas, todas as condi¢Ges de habilita¢io e qualificagdo exigidas na licitagio.
5.1,11. Submeter-se a fiscalizag8o por parte do Contratante.

5.2. Obrigac¢oes da Contratante:

5.2.1. Acomipanhat ¢ fiscalizar a entiega do objeto licitado, através de servidor ou
comissdo especialmente designada.

5.2.2. Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo.

5.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

5.2.4. Efetuar os paganientos nos terimos cofitratuais.

6. EXECUCAO DO OBJETO, FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
6.1. Para condugfio do processo de contratacio, o Estado solicita conferéncia e

aprovacdo da minuta contratual, anexa, para que o contrato seja efetivado.
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6.2.  ApOs aprovagdo, serd disponibilizado o contrato para assinatura no sistema SEIMG,
apos tramitagio interna na SEGOV/SGDOF.

6.3.  Para acesso ao sistema serd necessério, providenciar o cadastro do representante
legal no sistema SEI/MG, anexo manual com o passo a passo.

6.4.  As Certiddes, DeclaragSes, Orientagdes, Portarias, Leis para a instrugdo do processo
sdo encontradas no link: http:/www.governo.mg.gov.br/Servicos/Detalhe/47.

6.5. A prestacgdo de servicos serd realizada nas dependéncias do CONTRATADO.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.

72. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.3. A execuglo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substituto (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3:1: O fiseal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuglo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo das
medidas convenientes, a situat;éo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
cotripeténcia (Lei i° 14.133/2021, ait. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados dirétariénite & Administragdo ou
a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021,
art. 120).

7.6.  Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscdis € coimeérciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, ait. 121,
caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nfo transferird & Administracfo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comuinicacdes entre a Cafriara Muticipal € a contratada devemn ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.8. A Camara Municipal poderd convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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79.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacsio
fiscal da Contratada, onde serfio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributérios Federais e 4 Divida Ativa da Unidio, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) ¢ a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8. MEPICAO E PAGAMENTO

8:1. O valor para a execuglo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, serd de
R$88,59 (oitenta e oito reais e cinquenta e nove centavos) por cm/coluna.

8.2. Durante a execugfio dos servigos, o fiscal do contrato devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade do objeto, devendo intervir para requerer a Contratada
a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

83. Os métodos de pagamerito podetdo ser realizados i vista ou faturados. No
pagamento & vista, serd gerado um Documento de Arrecadagdo Estadual (DAE) com o valor
correspondente & matéria, € a publicagdo serd efetuada somente apds a quitagdo. No
pagamento faturado, serd firmado um contrato com a Camara Municipal, e o pagamento
ocorrera quinzenalmente mediante a emissfo de nota fiscal.

9.1. O paganiéiito & Coiitratada seid efetuado pelos servigos efetivaiiieiite prestados, et
moeda nacional, de acordo com a quantidade especificada, no prazo de até 10 (dez) dias da
apresentac@o da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrago,
por meio de depdsito em conta corrente da Contratada ou outro meio idoneo.

9.2. Os documentos fiscais deverfo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do
sefvigo realizada € o periodo da EXECUCEo.

9.3. A Contratada devera emitir nota fiscal ou fatura conforme legislagdo vigente.

9.4. Qualquer atraso ou irregularidade acarretado por parte da Contratada na
apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condigfio para
pagamento, importard na interrupgdo da contagem do prazo de vencimento do pagamento,
ifiiciando Hove prazo apss 4 regularizacac da situagao.

10. REAJUSTE
10.1.  Os reajustes ou revisdes das tarifas praticadas pela Contratada obedecerdo a critérios
e periodicidade definidos pelas normas legais e regulamentares aplicéveis & matéria.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de
Contratag@o Direta por Inexigibilidade, na hipétese do art. 74, inciso I, nos termos da Lei
n° 14.133/ 2021.

11.2. O fortieciiiento do objeto serd fracionado.

11.3. Para fins de contratagfio, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

11.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF) atualizado;
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11.3.2. Certidéio negativa, ou certiddo positiva com efeitos de negativa junto 3 Receita
Fedetal do Brasil € & Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, através da apresentacdo dd
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unifo;

11.3.3. Certificado de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), no caso de Microempreendedor Individual, sem funcionério, devera apresentar em
substitdicdo uma declaragdo de que ¢ MEI ¢ 1o possui futicionario:

11.3.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

12. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO

12.1. A estimativa de aquisi¢iio da contratagfio é de 30 cm/coluna, com valor atualizado
de R$88,59 (oitenta e oito reais e cinquenta e nove centavos) por cm/coluna, , totalizando
R$ 2.657,70 (dois mil seiscentos e cinquenta e sete reais e sefenta centavos).

12.1.1. O prego por cm/coluna estd previsto na Portaria IOMG n° 3, de 12/02/2014, e serd
reajustado imediatamente caso haja a publicagdo de nova tabela de pregos pela SEGOV.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo i conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal.

13.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
01.000.000.01.031.0001.2.007-3.3.90.39.00 - Ficha 31.

Séo Jodo Nepomuceno, 29 de outubro de 2024.

“Fabjno Fragoso
LEGISLATIVO

De acordo.

Herculano Badoco Rodrigues Filho
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL




